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CONÇU POUR VOUS, PAR MARINA,
LE PLANNER POUR ORGANISER

VOTRE ANNÉE SCOLAIRE 2022-2023 
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Professeure des écoles et maître-formatrice, 
Marina est aussi blogueuse et instagrameuse (@maisquefaitlamaitresse)  
et l’auteure de Mon bullet agenda de professeur des écoles et de La classe flexible. 
Elle a créé l’outil dont elle rêvait pour faciliter son quotidien de maîtresse.

Véritable classeur, il vous offre tout le cadre pour structurer votre 
année et toute la liberté pour y ajouter les documents de votre choix.

Marina a tout prévu pour faciliter votre quotidien en classe et mettre 
de la couleur dans votre année ! 

Toutes les infos pratiques sur votre école et l’équipe pédagogique.

Un calendrier annuel et les calendriers mensuels, aisément  
repérables grâce aux intercalaires joliment illustrés, pour noter  
vos objectifs, vos priorités et les dates à ne pas oublier.

L’incontournable cahier journal, avec une double-page par 
semaine, pour préparer toutes vos séances de l’année, domaine par 
domaine et heure par heure.

Le suivi des élèves avec :

-  toutes les compétences du socle commun codées par cycle  
(une couleur par cycle) pour un gain de temps précieux. 

-  des tableaux pour évaluer les compétences de chaque élève et 
vous aider à remplir les LSU.

-  une page par élève pour y noter vos observations et une aide au 
suivi des élèves à besoins éducatifs particuliers.

La gestion administrative de la classe : le suivi des 108 heures,  
des pages de notes pour les réunions (conseils d’école, de maîtres, 
de cycle), votre planning des animations pédagogiques…

Que vous soyez professeur des écoles en maternelle ou en élémentaire,
les précieux conseils de Marina vous accompagneront pour relever les 
défis de l’année scolaire en toute sérénité !

Par Marina
@maisquefaitlamaitresse

2022-20232022-2023

Planner
MONMON

de professeurde professeur
Des écolesDes écoles

Cahier journalSuivi des élèves
Gestion

administrative

Nouveauté : tous les mois, des propositions d'activités pédagogiques  
accompagnées des lectures et sites-ressources pour chaque cycle concerné !
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 Retrouvez Marina sur son blog et sur les réseaux sociaux :  

maisquefaitlamaitresse.com

Découvrez Mon Bullet Agenda de professeur des écoles 2022-2023 de Marina, 
 le complément idéal de votre planner :

ISBN : 978-2-311-21436-9
Conception et coordination éditoriale : Hélène Jean-Baptiste 

Conception de la couverture : Marthe Oréal 
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Mode d'emploi

Mon Planner de professeur des écoles est l’outil dont j’ai longtemps rêvé : un tout-en-un 
pour gérer le cahier journal, l’administratif, les élèves et leur suivi. Sa structure vous guidera 
et vous permettra de gagner du temps au quotidien, tandis que le format classeur vous 
laissera une grande liberté, nécessaire à notre métier, en s’adaptant aux besoins spéci-
fiques de votre poste et du mois en cours.

Tout au long du planner, vous trouverez les grandes lignes pour gérer votre classe au fil 
du temps et des zooms sur des points administratifs importants qui vous permettront une 
gestion de classe fluide et efficace. Cette année, nous vous avons réservé des outils pra-
tiques pour votre pédagogie  : idées de projets, sites ressource, ou références littéraires…  
Rendez-vous au verso des intercalaires pour alimenter de nouvelles idées à exploiter en classe.

   Le mémo du remplaçantmémo du remplaçant avec toutes les infos utiles : les horaires de l’école, les services, 
les PAI de la classe…

   Des pages pour vous repérer dans les planningsplannings des intervenants extérieurs, mais aussi 
des emplois du tempsemplois du temps à remplir.

  Le cahier journalcahier journal :
-  un calendrier annuel et les calendriers mensuels pour noter 

vos objectifs, vos priorités et les dates à ne pas oublier ;
-  une double page par semaine pour vous permettre la 

planification des séances d’apprentissage. Différentes 
rubriques vous guideront pour mettre en œuvre ce  
journal de bord le plus efficacement possible.

 Le suivi des élèvessuivi des élèves :
-  le socle commun de compétences entièrement codé 

pour les trois cycles ;
-  les tableaux de suivi individuel des compétences pour 

chaque élève, ce qui vous simplifiera les évaluations et la 
rédaction des LSU ;

-  une page par élève pour noter vos observations ; 
-  un tableau des prises en charge de vos élèves à besoins éducatifs particuliers.

 Le suivi administratif suivi administratif :
Le suivi des 108 heures avec des pages de notes pour 
les comptes-rendus de conseils (conseils d’école, de 
maîtres, de cycle), le planning des APC, le suivi de vos 
rendez-vous avec les parents d’élèves, des pages de 
notes pour les animations pédagogiques.
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Direction : 

Téléphone école : 

Mail école : 

La liste des élèves se trouve dans la partie « Suivi des élèves ».  
N’hésitez à photocopier cette double-page pour l’afficher  

si votre planner ne reste pas en classe.

Matin : 

Pause méridienne : 

Fin des cours : 

Récréations : 

Activités pédagogiques  
complémentaires (APC) : 

PAI DE LA CLASSEHORAIRES DE L’ÉCOLE

LES SERVICES

Infos importantes

Le mémo du remplaçant
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Cher(e) remplaçant(e), voici les méthodes et outils  
que j’utilise dans la classe.
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DATES IMPORTANTES

Priorités
OBJECTIFSOBJECTIFS

- NOTES -
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du 3 au 7

SEMAINE
du 10 au 14

SEMAINE
du 17 au 21

SEMAINE
du 24 au 28

SEMAINE

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
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Il existe différents moyens d’évaluer ses élèves : les évaluations finales, l’observation, le cahier 
du jour, les ceintures de compétences, les brevets… Le point commun de tout cela est le socle 
commun des compétences des programmes officiels, sur lequel il est indispensable de s’ap-
puyer. Cependant, il est très vaste, et il n’est pas toujours simple de s’y retrouver.

Je vous propose donc les programmes des trois cycles entièrement codés. Les formulations 
officielles ont été intégralement gardées, ce qui vous facilitera le remplissage du LSU.

Voici comment je fonctionne depuis des années. Je note dans le tableau de suivi les com-
pétences que je compte évaluer par période. Au quotidien, j’utilise beaucoup l’observation, 
ainsi qu’un cahier de progrès pour mes élèves. Chaque fois qu’une compétence est acquise 
par un élève, je la note dans le tableau de suivi. J’utilise un code couleur, mais vous pouvez 
aussi simplement cocher les compétences quand elles sont acquises ou utiliser un système 
de lettres.

Non acqu i s NA

En cours  d 'a cqu i s i t i on ECA

Acqu i s A

Dépas s é D

Pour compléter le LSU, je n’ai plus qu’à reporter les compétences de chaque élève à l’aide 
de mes tableaux complétés au fur et à mesure : un vrai gain de temps !

   F3b. Écrire des textes en commençant à s’approprier une démarche.

code  
à reporter

compétence  
du socle  
commun

Retrouvez les  
sous-compétences  

codées sur le blog ! 

Comment optimiser le suivi des élèves ?
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Suivi
des élèvesdes élèves
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Prénom / Nom Date  
d e  na i s sance G D Lune t t e s Beso in s  par t .  / 

in c lu s i on

Liste des élèves
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Prénom / Nom Date  
d e  na i s sance G D Lune t t e s Beso in s  par t .  / 

in c lu s i on

Liste des élèves
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Cette dernière partie est consacrée notamment au suivi administratif des 108 heures de 
service obligatoire.

Voici un tableau récapitulatif des heures que vous devez faire. Attention, il peut varier si 
vous ne travaillez pas à temps plein.

APC  
(Activités  

pédagogiques  
complémentaires)

- Travail en équipe
- Liaison entre cycles
- Relations avec les 

parents

Identification  
des besoins  

et  organisation  
des APC

Conseils d'école

- Animations  
pédagogiques
- Formation  

continue

36 H

24 H

6 H

24 H
18 H

Comment optimiser le suivi administratif ?
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Suivi
administratifadministratif
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Les activités pédagogiques complémentaires (APC) doivent totaliser un volume horaire 
de 36 heures par an. Leur organisation doit être décidée en conseil des maîtres et validée 
par l’inspection. Certaines années, votre académie peut imposer les thèmes travaillés. Il 
est important de vous renseigner en début d’année et de garder en mémoire ce que vous 
avez travaillé et avec quels élèves afin de pouvoir justifier de votre travail.

 
 

 

Con t enu É l è v e s

1

2

3

4

5

6

7

8

Mes jours d’APCMes jours d’APC

Suivi des APC

Tab l eau  de  su i v i  d e s  APC
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9

10

1 1
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13

14

15

16
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18

19

20

2 1
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23

24

25

26

27 

28

29

30

31

32

33

34

35

36
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Il me paraît essentiel de prendre rendez-vous avec les parents d’élèves au moins une fois 
dans l’année. Voici comment je m’organise pour voir tous les parents afin de faire le point 
sur la scolarité des élèves.

Septembre-octobre  : prise de contact avec la classe et rendez-vous avec les parents 
d’élèves en grande difficulté scolaire, ainsi que les parents d’élèves perturbateurs  ; cela 
permet de prendre connaissance de certaines situations.

Novembre-décembre : rendez-vous avec tous les parents d’élèves au sujet desquels je me 
pose des questions (difficulté à les cerner ou autre).

Janvier-février : je termine de voir toutes les familles que je n’ai pas encore vues.

Le reste de l’année, je revois les familles dont les enfants ont besoin d’un suivi plus soutenu.

Lors des rendez-vous, je laisse toujours les élèves et les familles s’exprimer, j’essaie de 
rester dans le factuel et de ne pas porter de jugement. Certaines paroles comme certaines 
appréciations dans le livret peuvent être très mal interprétées. Cela ne veut pas dire que 
les choses ne doivent pas être dites, mais il faut le faire avec tact.

Date É l è v e In i t i é  par Mot i f

La relation parent-enseignant
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Date É l è v e In i t i é  par Mot i f
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Date de naissance
.... / ..... / .....

Observations

Suivi individuel

Nom :

Prénom :

COMPTE-RENDU RDV
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Date de naissance
.... / ..... / .....

Observations

Suivi individuel

Nom :

Prénom :

COMPTE-RENDU RDV
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CONÇU POUR VOUS, PAR MARINA,
LE PLANNER POUR ORGANISER 

VOTRE ANNÉE SCOLAIRE 2022-2023 
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Professeure des écoles et maître-formatrice,  
Marina est aussi blogueuse et instagrameuse (@maisquefaitlamaitresse)  
et l’auteure de Mon bullet agenda de professeur des écoles et de La classe flexible.  
Elle a créé l’outil dont elle rêvait pour faciliter son quotidien de maîtresse.

Véritable classeur, il vous offre tout le cadre pour structurer votre 
année et toute la liberté pour y ajouter les documents de votre choix.

Marina a tout prévu pour faciliter votre quotidien en classe et mettre 
de la couleur dans votre année ! 

  Toutes les infos pratiques sur votre école et l’équipe pédagogique.

  Un calendrier annuel et les calendriers mensuels, aisément  
repérables grâce aux intercalaires joliment illustrés, pour noter  
vos objectifs, vos priorités et les dates à ne pas oublier.

  L’incontournable cahier journal, avec une double-page par  
semaine, pour préparer toutes vos séances de l’année, domaine par 
domaine et heure par heure.

 Le suivi des élèves avec :

 -  toutes les compétences du socle commun codées par cycle  
(une couleur par cycle) pour un gain de temps précieux. 

 -  des tableaux pour évaluer les compétences de chaque élève et 
vous aider à remplir les LSU.

 -  une page par élève pour y noter vos observations et une aide au 
suivi des élèves à besoins éducatifs particuliers.

  La gestion administrative de la classe : le suivi des 108 heures,  
des pages de notes pour les réunions (conseils d’école, de maîtres, 
de cycle), votre planning des animations pédagogiques…

Que vous soyez professeur des écoles en maternelle ou en élémentaire, 
les précieux conseils de Marina vous accompagneront pour relever les 
défis de l’année scolaire en toute sérénité !

Par Marina
@maisquefaitlamaitresse

2022-20232022-2023

Planner
MONMON

de professeurde professeur
Des écolesDes écoles

Cahier journalSuivi des élèves
Gestion 

administrative

Nouveauté : tous les mois, des propositions d'activités pédagogiques  
accompagnées des lectures et sites-ressources pour chaque cycle concerné !
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